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Naboér osob na stanowisko Mtodszego Specjalisty w Zespole Zamowien Publicznych

w Dziale Finansow i Kontroli

Data przyjmowania zgtoszen: 25 kwietnia 2021 r.

Data rozstrzygniecia: 26 kwietnia 2021 r.

Wymiar etatu: 1

Rodzaj umowy: umowa o prace

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa (budynek jest przystosowany do przyjecia oséb
niepetnosprawnych)

Gotowos¢ podjecia pracy: od zaraz

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:

Sporzadzanie planu rocznych zakupéw dla FPPP,

Wspotprace z komérkami organizacyjnymi FPPP przy tworzeniu wnioskéw zakupowych,
Prowadzenie proceséw o zamoéwienie i zakup zgodnie z wewnetrznymi regulacjami oraz PZP
(proces szacowania, rozeznania rynku, wybér kontrahenta, podpisanie umowy),
Przygotowywanie i nadzér nad umowami wykonawcami,

Przygotowywanie biezgcych zestawien i analiz z zakresu kontroli kosztéw na potrzeby
kierownictwa,

Dbatos¢ o przestrzeganie prawa we wszystkich procedurach dotyczacych zakupéw,

Nalezyte, zgodne z przepisami przechowywanie dokumentoéw i archiwizowanie sporzadzonych
dokumentéw zakupowych,

Reagowanie na zaktécenia i nieprawidtowosci w realizacji postanowien umownych.

Oczekiwania:

Znajomos¢ ustawy ,,Prawo zaméwien publicznych”,

Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

Znajomos¢ kodeksu cywilnego (w zakresie umoéow),

Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych (szczegélne zasady rachunkowosci, planowania
i sprawozdawczosci obowigzujgce w sektorze finanséw publicznych),

Bardzo dobrej znajomos¢ obstugi komputera (Excel, Word),

Samodzielnosci, odpowiedzialnosci oraz rzetelnosci w wykonywaniu powierzonych zadan,
Umiejetnosci planowania i organizacji pracy wtasnej,

Analitycznego myslenia,

Inicjatywy i zaangazowania,

Doktadnosci i skrupulatnosci,
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e Otwartosci i tatwosci w nawigzywaniu kontaktow.

Oferujemy:

* Ciekawa i stabilng prace przy prestizowych projektach w dynamicznie rozwijajacej sie organizacji,
» Wynagrodzenie adekwatne do zakresu obowigzkéw i stopnia odpowiedzialnosci,

» Dobra atmosfere w pracy,

* Prywatng opieke medyczng,

* Mozliwos$¢ pogtebiania wiedzy (szkolenia, kursy jezykowe).

Dokumenty aplikacyjne, tj. CV w jezyku polskim, prosimy przesta¢ w terminie
do dnia 25 kwietnia 2021 roku, z podaniem nazwy stanowiska w tytule, poczta elektroniczna

na adres: rekrutacja@fppp.gov.pl.

Zastrzegamy sobie mozliwos$¢ odpowiedzenia jedynie na wybrane oferty pracy.

Prosimy o umieszczenie w dokumentach nastepujacej klauzuli:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Platforma Przemystu Przysztosci z
siedzibg w Radomiu przy ul. Jacka Malczewskiego 24, 26-609 Radom, wpisanq do Rejestru Stowarzyszen, innych
Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych Zaktadoéw Opieki Zdrowotnej
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sqd Rejonowy Lublin-Wschod w Lublinie z siedzibq w
Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS 0000784300, REGON:
383266132, NIP: 7962990469 w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko Koordynator Biura Wspétpracy
Regionalnej i Miedzynarodowej oraz w celu prowadzenia przysztych proceséw rekrutacyjnych”.



