Platforma
Przemystu
Przysztosci

Nabdr osdb na stanowisko Mtodszego Specjalisty ds. Redakcji Tresci Bazy Wiedzy
w Zespole E-learningu i Szkolen w Dziale Zarzadzania Wiedzg

Data przyjmowania zgfoszen: 30 maja 2021 r.
Data rozstrzygniecia: 31 maja 2021 r.
Wymiar etatu: 1

Rodzaj umowy: umowa o prace

Miejsce wykonywania pracy: Radom (budynek jest przystosowany do przyjecia oséb
niepetnosprawnych)

Gotowos¢ podjecia pracy: od czerwca 2021

Opis stanowiska:

e Kompleksowa redakcja dokumentdw merytorycznych przygotowywanych przez Dziat
Zarzadzania Wiedzg, takich jak: artykuty, opracowania, teksty szkolert e-learningowych, hasta
stownikowe, raporty, analizy itp.,

e Scista wspdtpraca z autorami, ekspertami oraz pracownikami Dziatu Zarzadzania Wiedza,

e Tworzenie artykutéw lub innych tekstéw na podstawie przekazanych materiatéw,

e Opiniowanie scenariuszy szkolen e-learningowych oraz materiatéw szkoleniowych,

e Redakcja tresci ofert produktéw i ustug przygotowywanych przez FPPP,

e Opracowanie zestawien i wyszukiwanie informacji o zagadnieniach zwigzanych z Przemystem
Przysztosci,

e Wsparcie zespotéw projektowych odpowiadajgcych za organizacje wewnetrznych projektow
szkoleniowo-edukacyjnych.

e Promowanie dobrych praktyk dotyczacych zarzadzania Biurem, wspoéttworzenie kultury
organizacyjnej Fundacji, budowanie pozytywnego wizerunku pracodawcy,

e Biezaca wspodfpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Fundacji,

e Sporzadzanie sprawozdan, raportow, zestawien, notatek, protokotéw.

Wymagania:

o \Wyksztatcenie wyzsze,

e  Minimum roczne doswiadczenie zawodowe zwigzane z redakcjg, dziennikarstwem lub edycja
tekstow,

e Doskonata znajomos¢ jezyka polskiego,

e Umiejetnosc swobodnej komunikacji w mowie i pismie w j. angielskim (min. B2),

e Wiedza ogdlna dotyczgca profilu dziatalnosci instytucji publicznych odpowiedzialnych za rozwd;
transformacji w kierunku przemystu 4.0.,
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. Umiejetno$¢ organizacji pracy wtasnej, kreatywnos$¢, samodzielnos¢ i dyscyplina w
przestrzeganiu termindw i procedur, w tym procedur finansowych,

e Bardzo dobra znajomosci pakietu MS Office, szczegdlnie programu MS Excel,

e Otwartos¢ i komunikatywnos$¢ potgczona z wysoka kulturg osobistg,

e Umiejetnos¢ budowania dobrych relacji z innymi i proaktywne podejscie do nowych zadan.

Oferujemy:

e Stabilne zatrudnienie,

e Wynagrodzenie adekwatne do zakresu obowigzkdw i stopnia odpowiedzialnosci,
e Prywatng opieke medyczng,

e  Mozliwos¢ pogtebiania wiedzy (szkolenia, kursy jezykowe).

Dokumenty aplikacyjne, tj. CV w jezyku polskim, prosimy przesta¢ w terminie
do dnia 30 maja 2021 roku, z podaniem nazwy stanowiska w tytule,
pocztg elektroniczng na adres: rekrutacja@fppp.gov.pl.

Zastrzegamy sobie mozliwos$¢ odpowiedzenia jedynie na wybrane oferty pracy.

Prosimy o umieszczenie w dokumentach nastepujgcej klauzuli: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez Fundacje Platforma Przemystu Przysztosci z siedzibq w Radomiu przy ul. Tarnobrzeska 9, 26-613
Radom, wpisang do Rejestru Stowarzyszen, innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacji oraz
Samodzielnych Publicznych Zaktaddw Opieki Zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sqd
Rejonowy Lublin-Wschod w Lublinie z siedzibg w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
pod numerem KRS 0000784300, REGON: 383266132, NIP: 7962990469 w celu prowadzenia rekrutacji na
stanowisko Koordynator Biura Wspdtpracy Regionalnej i Miedzynarodowej oraz w celu prowadzenia przysztych
procesdw rekrutacyjnych”.
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